REDACTAREA LUCRARII DE ATESTAT PROFESIONAL

Se va face pe format A4, pe o singura parte, la un rand si jumatate, cu margini
egale de 20 mm (text aliniat ,justified”), partea stanga margine 30 mm.
(favorabil legarii lucrarii), cu caractere romanesti, titlul va fi scris cu majuscule
(Times New Roman 16 Bold), centrat; se incepe scrierea textului (Times New
Roman 12). Bibliografia se va consemna la sfarsit, in ordinea alfabetica a
autorilor.

NORME PRIVIND REDACTAREA BIBLIOGRAFIEI

Exceptand lucrarile de popularizare, bibliografia este o parte componenta a
lucrarilor cu caracter stiintific. Bibliografia trebuie sa fie atasata lucrarii chiar si in
situatia ca editurile, din lipsa de spatiu sau alte considerente nu o publica si fac
mentiunea ca aceasta este la dispozitia celor interesati in cadrul redactiei.

Bibliografia are ca scop orientarea cititorului, sprijinirea afirmatiilor
autorului, s& scoata in evidenta rezultatele obtinute de unii cercetéatori. in alcatuirea
bibliografiei trebuie sa se respecte o serie de principii deontologice in sensul ca
trebuie mentionate toate lucrarile la care se face referire in text, cele de la care se
imprumuta ilustratii (tabele, grafice fotografii etc.), dar in acelasi timp facem
mentiunea ca nu poate fi inclusa nici o opera care nu a fost consultata.



Inainte de a prezenta principalele modalitati de alcatuire a unei bibliografii,
consideram ca este util a face cunoscute elementele de baza care o compun.
Pentru carte: autorul, titlul, subtitlul (daca este cazul), editia, volumul, locul aparitiei,
editura, anul publicarii.
Pentru un articol: autorul, titlul articolului, numele periodicului (culegerii), locul
aparitiei, anul publicarii, volumul, numarul revistei si data numarului respectiv,
paginile intre care se gaseste.

in practica redactarii lucrarilor stiintifice se cunosc mai multe modalitati de
alcatuire a unei bibliografii, dar care nu difera in mod esential. Cu toate ca nu exista
reguli universal valabile, totugi exista cateva care par a avea o aplicare generala.
Pentru acest motiv consideram ca este bine sa {inem seama de urmatoarele:
Lucrarile citate pot fi trecute in bibliografie in mai multe moduri:
1. in ordinea in care au fost utilizate in text; Pe baza acestui principiu de lucru, in
bibliografie este trecuta pe locul intai lucrarea care a fost citata prima, iar celelalte
urmeaza in ordinea in care au fost utilizate in text. Chiar daca aceasta este o
modalitate simpla, pentru ca in timpul redactarii se stie imediat atat autorul, cat si
numarul ocupat in bibliografie de lucrarea la care se face referire, ea se utilizeaza
foarte rar.
2. in ordinea strict alfabetica a numelui autorilor; Aceasta modalitate prezinta
dezavantajul ca numarul de ordine al lucrarii nu se poate trece in text decat dupa
terminarea redactarii si dupa ce bibliografia a fost alcatuita in ordine alfabetica.



3. in ordinea alfabetica a numelui autorilor si numerotarea acestora; Aceasta
varianta este utila mai ales in situatiile in care se fac trimiteri la surse, mai ales
cand nu toate au un autor mentionat.

4. in ordinea alfabetica a autorilor si a anului aparitiei; Aceasta modalitate, pe de
o parte, ofera posibilitatea identificarii rapide a lucrarii, iar pe de alta parte, este
utila in cazul evidentei computerizate a listei bibliografice.

Referinta bibliografica incepe intotdeauna cu numele autorului, urmat
de virgula, apoi de initiala prenumelui (in cazul ca autorul este de sex
masculin), dupa care se pune punct. Exemplu: Epuran, M.

Atunci cand lucrarea a fost scrisa de o autoare, prenumele acesteia se
scrie complet. Exemplu: Predescu, Teodora.

Daca lucrarea are doi autori, se mentioneaza numele si inifiala
prenumelui fiecaruia, legate prin conjunctia “si”. Exemplu: Gabler, H. si Janssen
J.,P. Sunt cazuri in care intre autorii aceleasi lucrari se pune o bara oblica.
Exemplu: Mandl, H. / Huber, G., L. Daca lucrarea a fost elaborata de mai mulii
autori, atunci se trece numai numele si initiala prenumelui primului autor urmat de
mentiunea “si colab.” Exemplu: Dorner, D. si colab.



In cazul ca lucrarea nu are autorul mentionat, ea este ordonata in bibliografie
ludnd ca element de referintd primul cuvant din cadrul titlului . In aceasta
situafie titlul este precedat de trei asteriscuri . Exemplu:

*o* * (1993) — “Annual catalogue”, Human Kinetics Publishers (Europe),
Leeds.

Daca exista mai multe lucrari ale aceluiasi autor, intai se ordoneaza in

functie de anul aparitiei a celor individuale, iar apoi pe cele scrise in
colaborare. Exemplu:
EPURAN, M. (1995) — “Metodologia cercetarii activitatilor corporale in
educatie fizica si sport”, vol. | si ll, Editura Romania de Maine, Bucuresti.
EPURAN, M. si HORGHIDAN, VALENTINA (1994) — Psihologia educatiei
fizice”, Academia Nationala de Educatie Fizica si Sport, Bucuresti

Lucrarile scrise de acelasi autor, aparute in acelasi an, sunt deosebite
prin literele mici ale alfabetului adaugate dupa anul aparitiei. Exemplu:
MARCU, V. si colab. (1995 a) — “Introducere in deontologia profesiunii
didactice”, Editura Inter-tonic, Cluj-Napoca.

MARCU, V. si colab. (1995 b) — “Cercetari privind potentialul biomotric si al
aspectului corporal al copiilor din scolile oradene — obiectiv definitoriu al
sectiei de kinetoterapie a universitatii Oradea”, in: Didactica militans nr.
13/1995, pag. 25 — 35.
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